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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/2020 i
ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJINOSCI
bez stosowania przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. ,Prawo zamowien publicznych” z pozn.
zm.

Projekt nr: RPMA.10.02.00-14-c947/19 pt. ,Powiedz HI kliknij ENTER"
Projekt realizowany przez A-Z Consulting Kaszuba Bogustawa i EduArt Pawet Mieszkowski
w okresie od 01.07.2020 do 31.12.2021.

I. ZAMAWIAJACY
A-Z Consulting Kaszuba Bogustawa,
ul. Gwardii Ludowej 1/40,
06-400 Ciechandw,
Telefon kontaktowy 501 618 303,
e-mail azconsulting@onet.pl

II. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA :
1. Siedziba Zamawiajacego,
2. Strona internetowa projektu: www.eduart.edu.pl
3. Strona www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA :
Zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020". Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania jest
finansowane przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Kod CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest przeprowadzenie zaje¢ komputerowych i przygotowanie uczestnikéw
do egzaminu zewnetrznego.

1.1. Zajecia komputerowe muszg sktadaC¢ si¢ z 4 modutdw, wybieranych wg potrzeb sposrod 7
zaproponowanych: 1) Podstawy technik informacyjnych i komunikacyjnych, 2) Uzytkowanie
komputeréw i zarzadzanie plikami,3) Przetwarzanie tekstoéw, 4) Arkusze kalkulacyjne, 5)Uzytkowanie
baz danych,6) Grafika menedzerska i prezentacyjna,7) Przeglagdanie stron internetowych i komunikacja.
Kursy bedg spetnia¢ standard wymagan przygotowany na podstawie projektu unijnego DIGCOMP: 5
obszaréw i 21 kompetencji w ramach ramy kompetencji informatycznych i informacyjnych;

1.2. Wymiar godzinowy: 90 dla kazdej 12 osobowej grupy. Planowana liczba grup:12.

1.3. Miejsce i czas realizacji zaje¢: wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia szkolen w miejscach
wskazanych przez zamawiajgcego, na terenie woj. mazowieckiego. Szkolenia bedg realizowane wedtug
przeprowadzonej rekrutacji i zebranych grup oraz preferencji uczestnikdw projektu i mogg byé
realizowane w nastepujacy sposob: przed potudniem, po potudniu lub w godzinach wieczornych w dni
robocze lub weekendy.

1.4. Planowany termin realizacji: VIII 2020 r. - XI 2021 r.

2.  Wymagania kwalifikacyjne wobec Wykonawcy: Dysponuje min. 2 trenerami z zakresu zaje¢ komputerowych.
Trenerzy posiadajg wyksztalcenie wyzsze lub podyplomowe z zakresu informatyki, min. 2 letnie
doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ komputerowych dla oséb dorostych.

3. Forma zaangazowania wykonawcy: umowa, umowa zlecenie/samozatrudnienie.

4. Pozostate wymagania wobec Wykonawcdw:

4.1. Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w tym
prowadzenie dokumentacji, w szczegdlnosci opracowanie programu zaje¢, prowadzenie listy
obecnosci, dziennika zajed.

4.2. Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym uczestniku,
ktdry opuszcza spotkania.

4.3. Niezwtoczne udostepnianie do wgladu na zadanie Instytucji Wdrazajgcej projekt, ktérego dotyczy
niniejsza umowa (Instytucji Posredniczacej) oraz innych podmiotéw uprawnionych do kontroli
wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanymi zajeciami.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA.
Do sktadania ofert zapraszamy wytacznie wykonawcow spetniajacych tacznie nastepujace warunki:
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Posiadajg niezbedng wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamodwienia.
Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i prawnej umozliwiajgcej realizacje zlecenia.
Nie podlegaja wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu

Spojnosci na lata 2014-2020. — tj. nie sg powigzani z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez

powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

3.1. uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

3.2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3.3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

3.4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie sg zatrudnieni w instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie sie IZ PO lub instytucje, do ktorej
1Z PO delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie
zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020). Opis weryfikacji spetniania
warunkéw: zatgcznik nr 2.

VI. KRYTERIA OCENY OFERTY:

1.

2.

5.

Najnizsza cena za tgczng kwote zamdwienia—60 pkt.
1.1. Sposob obliczenia wag punktowych:

oferta z najnizszg ceng ofertowa brutto
cena brutto (C) = x 60 pkt
cena ofertowa brutto oferty ocenianej

Termin rozpoczecia szkolen — 40 pkt.
2.1 Sposab obliczenia wag punktowych: Kryterium oceniane bedzie jak nizej:

oferta z najkrétszym terminem
Termin rozpoczecia
szkolen (T) =

x 40 pkt

liczba dni oferty badanej

Wykonawca wskaze na ile dni wczesniej zleceniodawca musi zgtosic zapotrzebowanie na
przeprowadzenie szkolenia, celem prawidtowego przygotowania do realizacji szkolenia, np. 7 dni przed
rozpoczeciem szkolenia dla danej grupy, 14 dni przed rozpoczeciem szkolenia dla danej grupy.

Do oceny koncowej brana bedzie suma obydwu kryteridw. Oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe

punktéw zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza oferta.

Pozostate informacje:

1.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z wykonawca, ktory ziozy
najkorzystniejszg oferte, w przypadku, gdy warto$¢ oferty przewyzsza kwote Srodkow
przeznaczonych na zamdwienie.

1.2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany warunkéw zapytania ofertowego na kazdym etapie
postepowania.

1.3. Zamawiajacy zastrzega mozliwoS¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn
uniewaznienia.

1.4. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zgdania uzupetnienia dokumentéw badz ich wyjasnienia, o ile
nie narusza to warunkéw konkurencji pomiedzy oferentami.

Zamawiajacy informuje, iz cena podana w ofercie bedzie ceng obowigzujgcg w okresie trwania umowy.

VII. Zasady powierzenia zamodwienia:

1.
2.

3.

Zamawiajacy zawrze umowe na warunkach opisanych powyzej.

Przedstawiona przez Wykonawce oferta cenowa jest ceng brutto, to znaczy obejmuje wszystkie daniny
publiczne (podatki i skfadki).

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne z tytulu: odstgpienia od umowy Ilub jej
wypowiedzenia przez ktdrgkolwiek ze Stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20%
kwoty wynagrodzenia brutto, niezrealizowania zaje¢ komputerowych zgodnie z opisem zawartym w
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umowie i/lub terminem ustalonym przez Strony w wysokosci 50% wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, ktére nie zostaty zrealizowane z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokos$¢ kar
umownych na zasadach ogolnych.

VIII. Przewidywane zmiany do umowy:

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ nastepujgcych zmian w tresci zawartej umowy:

1. Zmiana terminu wykonania przedmiotu umowy ze wzgledéw organizacyjnych lezacych po stronie
beneficjentow

2. Zmiana warunkdw realizacji umowy wynikajaca ze zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa
w zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu zamdwienia badz zmiany wytycznych EFS badz
bezposrednich zalecen/decyzji 1Z/IP RPO Wojewddztwa Mazowieckiego

IX. Skladanie ofert

X.

ou

1. Wymagana zawartosc oferty:

1.1. Oferta, ktdra nalezy ztozy¢ na formularzu wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1

1.2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu - zatgcznik nr 2

1.3. Wykaz treneréw wyznaczonych do realizacji zaméwienia - zatacznik nr 3

1.4. Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych — zatgcznik nr 4

1.5. Wzdr umowy — zatgcznik nr 5

1.6. Wszystkie wymagane Zafaczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Oferta musi byc
wypetniona w sposob czytelny w jezyku polskim.

2. Opis sposobu ztozenia przygotowanej oferty:

2.1. Ziozenie oferty polega na wypetnieniu wszystkich Zatgcznikdw i przestaniu w nieprzejrzystej i
zamknietej kopercie oznaczonej napisem: [Oferta na przeprowadzenie zaje¢ komputerowych w
ramach projektu ,Powiedz HI kliknij ENTER”] pocztg lub kurierem na adres: A-Z Consulting
Kaszuba Bogustawa, ul. Gwardii Ludowej 1/40, 06-400 Ciechandw.

2.2. Oferta musi by¢ ztozona w terminie do 07.08.2020r. do godz. 10.00. Decyduje data i godzina
wptywu. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

2.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2.4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ oferte.

WADIUM

W celu zabezpieczenia przystgpienia do zawarcia umowy i nalezytego wykonania zaméwienia Zamawiajgcy
wymaga od Wykonawcdw wniesienia wadium w wysokoéci: 5 000,00 PLN (stownie: pie¢ tysiecy ztotych
00/100).

Wadium nalezy wptaci¢ przed koncem terminu sktadania ofert przelewem na rachunek bankowy o nr: 32
1050 1025 1000 0090 7478 0678, z dopiskiem w tytule wptaty: ,,Wadium - zapytanie ofertowe nr 2/2020".
Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, odmowit lub zwleka z
zawarciem umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy zwraca wniesione wadium oferentom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, w terminie do 30 dni
kalendarzowych poczgwszy od uptywu terminu do sktadania ofert. Przez date zwrotu rozumie sie date
obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Wadium nie jest oprocentowane.

W przypadku zawarcia z Wykonawcg umowy, wptacone wadium przeksztatca sie w kaucje stanowigca
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy. Kaucja zostanie zwrécona w ciggu 30 dni od zakonczenia
umowy (liczone od daty wyptaty ostatniej ptatnosci na rzecz Wykonawcdw)i nie jest oprocentowana.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy. Zamawiajagcy ma prawo do potracenia z zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy kar umownych i wszelkich naleznosci wynikajgcych z umowy.

XI. W sprawie zamdwienia informacji udziela Bogus’fa /a Kaszuba ’—(tgrllgtl)iGlS 303
/ ) ’7 SUI

30.07.2020 ‘ ™
................. Bogalistaw ;g..’;( oIS

W E 4.\(‘I" EL

Data i podpis zamawiajgcego
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Zatgcznik Nr 1
FORMULARZ OFERTY NA PRZEPROWADZENIE SZKOLEN KOMPUTEROWYCH

dla uczestnikdw projektu ,Powiedz HI kliknij ENTER”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

NV YAV IO 11T 2] = S
V[N
V) o = S

tel.: [ 111 |1

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace przeprowadzenia zaje¢ komputerowych dla uczestnikdw projektu
~Powiedz HI kliknij ENTER" przedstawiam nastepujaca oferte cenowa:

Lp. Liczba godzin do zrealizowania w ramach projektu Cena brutto za Warto$¢ (liczba
godzine godzin x cena za
godz.)
1 Ilos¢ godzin: 12 grup po 90 godzin 1080

FACZNA WARTOSC ZAMOWIENIA :

Cena brutto obejmuje wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji zamdwienia.

2 Liczba dni: minimalny termin rozpoczecia szkolen
we wskazanej lokalizacji celem prawidtowej | dni
realizacji ustugi.

Oswiadczam, ze:

- Znane mi sg warunki postepowania okreslone przez Zamawiajgcego w zaproszeniu do sktadania ofert i nie
wnosze do nich zastrzezen

- Znany mi jest, sprawdzony i przyjety opis przedmiotu zamdwienia

Zobowiazuje sie wykona¢ zamowienie do dnia: .......cccceeeeviieeeeeniiiinnennn

, dnia .2020r.

(czytelny poapis Oferenta)
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Zatgcznik Nr 2

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udziatu w postepowaniu dotyczacym realizacji zaje¢ komputerowych w projekcie ,Powiedz HI
kliknij ENTER” wspdifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, o$wiadczam, iz spetniam warunki
sformutowane przez Zamawiajgcego:

1. Posiadam niezbedng wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zaméwienia.
2.
3. Nie podlegam wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i prawnej umozliwiajacej realizacje zlecenia.

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu

Spojnosci na lata 2014-2020. — tj. nie s3 powigzani z zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez

powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu

Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a

wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spdtki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akcj;

c) petnieniu funkgcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie jestem i nie bede zatrudniony/a w instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie sie IZ PO lub

instytucje, do ktdrej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie stosunku pracy

chyba, ze nie bedzie zachodzit konflikt interesow lub podwoéjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w

zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach EFRR, EFS oraz FS 2014-2020)

Nadto o$wiadczam, ze:

1.

zapoznatem/am sie z treScig Zaproszenia do sktadania ofert i nie wnosze do niego zastrzezen oraz przyjmuje
warunki w nim zawarte;

spetniam wszystkie warunki i wymagania dotyczace udziatlu w postepowaniu, nie podlegam wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamoéwienia;

jestem zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni od daty, w ktdrej uptywa termin sktadania ofert

jestem gotowy/a zawrze¢ umowe i zrealizowa¢ zamdwienie na warunkach okreslonych w niniejszej ofercie i
zgodnie z zaproszeniem do sktadania ofert

, dnia 2020 r.

(czytelny podpis Oferenta)
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Zatacznik nr 3

oswiadczam, ze dysponuje min.

2 trenerami z zakresu ICT. Trenerzy posiadajg wyksztalcenie wyzsze lub podyplomowe z zakresu
informatyki, min. 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ komputerowych dla os6b dorostych.

L Doswiadczenie w
P L . . prowadzeniu zajec Podstawa
Imie i nazwisko Wyksztatcenie K .
omputerowych dla dysponowania
0s0b dorostych

1.

2.

3.

4,

5.

Zataczniki:

kserokopie CV i dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie

, dnia .2020r.

(czytelny podpis Oferenta)
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Zatgcznik Nr 4

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Klauzula informacyjna

Wypetniajac obowigzek informacyjny, przewidziany w art.13 i 14 ust. 1, ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r. o ochronie danych osobowych (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016), zwanego dalej RODO informuje, iz:

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest odpowiednio:

a) Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego dla zbioru danych osobowych i kategorii 0sdb, ktérych dane dotycza,
przetwarzanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020,

b) Minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego dla zbioru danych osobowych przetwarzanych w ,Centralnym
systemie teleinformatycznym wspierajgcym realizacje programdw operacyjnych”.

2. Pan/i moze sie skontaktowaC sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajgc wiadomos$¢ na adres poczty
elektronicznej:

a) w zakresie danych osobowych i kategorii 0séb, ktérych dane dotycza, przetwarzanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 - iod@mazovia.pl.

b) w zakresie zbioru danych osobowych przetwarzanych w ,Centralnym systemie teleinformatycznym
wspierajacym realizacje programdw operacyjnych”: iod@miir.gov.pl

3. Pana/i dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celu realizacji Projektu ,Powiedz Hi kliknij ENTER.”, w
szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli,
audytu i sprawozdawczoséci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

4. Przetwarzanie Pana/i danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1
lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g i h oraz i (litery h i i dotyczg projektdéw z obszaru zdrowia) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru danych osobowych i kategorii 0séb, ktérych dane dotycza, przetwarzanych w ramach
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020:

1. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajacego
wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdine dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

2. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

3. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020;

2) w odniesieniu do zbioru danych osobowych przetwarzanych w ,Centralnym systemie teleinformatycznym
wspierajgcym realizacje programdéw operacyjnych”:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego
wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdine dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020,

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r. ustanawiajgcego
szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w
odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegbtowe przepisy
dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczacymi.

5. Odbiorcg Pana/i danych jest:

a) Minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego, ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa,

b) Instytucja Zarzadzajaca - Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego, ul. Jagiellofiska 26, 03-719 Warszawa,

c) Beneficjent realizujgcy Projekt - ,A-Z Consulting” Kaszuba Bogustawa, ul. Gwardii Ludowej 1/40, 06-400
Ciechanow oraz Partner realizujgcy Projekt — ,,EDUART” Pawet Mieszkowski, Przgzewo 27c, 06-400 Ciechandw,

d) podmioty, ktore na zlecenie Beneficjenta uczestnicza w realizacji Projektu - e
............................................................... fnazwa i adres ww. podmiotow).
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Pana/i dane osobowe mogg zostaC przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie
Administratora, Instytucji Zarzadzajacej, lub Beneficjenta. Pana/i dane osobowe mogg zostac réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Administratora, Instytucji Zarzadzajgcej, oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020.

6. Pana/i dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

7. Pana/i dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 -2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

8. Pan/i ma prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
na zasadach okreslonych w art. 17 i 18 RODO.

9. Pan/i ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

10. Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, konsekwencjg odmowy podania danych
jest brak mozliwosci skorzystania ze wsparcia w ramach Projektu.

11. Pana/i dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowania. 12.
Oferent/ Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.

, dnia 2020 r.

(czytelny podpis Oferenta)
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Zatgcznik Nr 5

zawarta w Ciechanowie W dniu .......ccovvevveenienneennennn. 2020 r.,

pomiedzy A-Z Consulting Kaszuba Bogustawa, z siedzibg ul. Gwardii Ludowej 1/40, 06-400
Ciechandéw, NIP 566 107 14 13, REGON 130220360,

reprezentowanym przez Bogustawe Kaszube - wiascicielke,

zwang w dalszej czesci umowy ZAMAWIAJACYM,

PSPPI z siedzibg
................................................. , NIP: REGON:

reprezentOWaNYM PIrZEZ .....cccoveeveureurrnrensensssnseassnsensensrasensennenes ,
zwanym w dalszej czesci umowy WYKONAWCA,

0 nastepujacej tresci:

Umowa jest nastepstwem dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty ztozonej w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 2/2020 ogtoszone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020".

§1
1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie zaje¢ komputerowych i przygotowanie
uczestnikdw do egzaminu zewnetrznego w ramach projektu ,Powiedz HI kliknij ENTER”
realizowanego przez A-Z Consulting Bogustawa Kaszuba i EduArt Pawetl Mieszkowski,
wspoffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, - Nr umowy: RPMA.10.02.00-14-c947/19, zgodnie z ofertg Wykonawcy z

dnia ..ooveeeeeeeers (zatacznik nr 1), stanowigcy integralng czeS¢ niniejszej umowy.
2. Zajecia komputerowe muszg sktadac sie z 4 modutdéw, wybieranych wg potrzeb sposrod 7
zaproponowanych:

2.1. podstawy technik informacyjnych i komunikacyjnych,
2.2. uzytkowanie komputerow i zarzgdzanie plikami,

2.3. przetwarzanie tekstow,

2.4. arkusze kalkulacyjne,

2.5. uzytkowanie baz danych,

2.6. grafika menedzerska i prezentacyjna,

2.7. przegladanie stron internetowych i komunikacja.

3. Kursy muszg spetnia¢ standard wymagan przygotowany na podstawie projektu unijnego
DIGCOMP: 5 obszaréw i 21 kompetencji w ramach Ramy Kompetencji Informatycznych i
Informacyjnych.

4. Wymiar godzinowy: 90 godzin dla kazdej 12 osobowej grupy. Planowana liczba grup - 12.

. Termin realizacji: VIII 2020 - XI 2021.

ul

§2
1. Miejsce i czas realizacji zajeC zostanie wskazany przez Zamawiajgcego po
przeprowadzonej rekrutacji uczestnikow projektu i uwzglednieniu ich preferencji. Miejsce
realizacji moze obejmowac teren gmin woj. mazowieckiego.
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Czas realizacji zaje¢ moze obejmowac godziny: przed potudniem, po potudniu w dni
robocze lub weekendy.

Minimalny termin rozpoczecia szkolen we wskazanej lokalizacji celem prawidtowej
realizacji ustugi wynosi .......... dni

§3

Wykonawca zobowigzuije sie do:

1.

2.

7.

8.

realizacji przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, a takze do

Scistej i statej wspdtpracy z Zamawiajgcym w zakresie realizacji przedmiotu umowy,

przeprowadzenia kursu zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego programem i

harmonogramem, dostarczonym przed rozpoczeciem zaje¢. Harmonogram zajec

powinien uwzglednia¢ dzienny limit godzin kursu, dni i tematy zaje¢ wynikajace z

przedtozonego programu kursu, dane personalne wyktadowcy,

Wykonawca przed rozpoczeciem kursu zapozna uczestnikdw/uczestniczki z jego

szczegOtowym zakresem tematycznym i przekaze im harmonogram realizowanych zajec.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany harmonogramu zaje¢ na pisemny wniosek

Wykonawcy ztozony najpdzniej w dniu zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych jego

zmiane. Zmiana harmonogramu wymaga wyrazenia zgodny przez Zamawiajgcego;

przestrzegania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

przeprowadzenia ankiety oceniajgcej szkolenie wsrdd jego uczestnikdw i uczestniczek w

ostatnim dniu trwania zajec i sporzadzenia raportu zbiorczego;

prowadzenia dokumentacji potwierdzajgcej realizacje szkolenia, zgodnie z wymogami UE

i dokumentacjg RPMA, w szczegdlnosci:

6.1. prowadzenia dziennej listy obecnosci  uczestnikow/uczestniczek  szkolenia
(potwierdzanie obecnosci za pomocg wiasnorecznego podpisu), a takze
rejestrowania i niezwtocznego zgtaszania Zamawiajgcemu najpdzniej w nastepnym
dniu wszystkich nieobecnosci uczestnikow/uczestniczek kursu,  pod rygorem
odmowy zaptaty za szkolenie tych oséb;

6.2. prowadzenia dziennika zajec, zawierajgcego wymiar godzin, tematy zajec i podpis
wyktadowcy

6.3. po 5 wydrukowanych zdje¢ z kazdego kursu, wykonanych podczas réznych dni
szkoleniowych.

Dokumenty Wykonawca bedzie zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu w terminie 3 dni

od daty ukonczenia kursu;

Niezwtocznego, pisemnego powiadamiania Zamawiajgcego o zdarzeniu zwigzanym z

Wypadkiem podczas przeprowadzanego kursu.

§4

Zamawiajacy zastrzega sobie:

1.

prawo kontroli przebiegu i efektywnosci kursu, frekwencji jego uczestnikdw/uczestniczek
oraz prawo wgladu do dokumentdw zwigzanych z jego przeprowadzeniem, w tym
dokumentdw ksiegowych,

mozliwos$¢ uczestnictwa w ocenie korcowe uczestnikdw, uczestniczek kursu.

§5
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada niezbedne uprawnienia do petnej realizacji przedmiotu
umowy, o ktérym mowa w § 1;

10
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Przedmiot umowy realizowany bedzie przez trenerdw wskazanych w ofercie stanowigcej

zatacznik do umowy.

W przypadkach losowych dopuszcza sie realizacje szkolen przez treneréw innych niz

wykazanych w ofercie. Trenerzy ci muszg posiada¢ wyksztatcenie i doswiadczenie co

najmniej na poziomie zastepowanego trenera.. CV oraz kserokopia dokumentéw
potwierdzajgcych wyksztalcenie i doswiadczenie powinny zosta¢ dostarczone przed
rozpoczeciem kursu.

Wykonawca przyjmuje catkowita odpowiedzialno$¢ prawng za prawidlowe wykonanie

umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ kary umowne naliczone przez Zleceniodawce z

tytutu:

5.1. odstgpienia od umowy lub jej wypowiedzenia przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20% kwoty wynagrodzenia brutto,

5.2. niezrealizowania zaje¢ komputerowych zgodnie z opisem zawartym w umowie i/lub
terminem ustalonym przez Strony w wysokosci 50% wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, za te godziny, ktore nie zostaty zrealizowane nalezycie z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

Kaucja stanowigca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrdcona w

ciggu 30 dni od zakonczenia umowy, liczonych od daty wypfaty ostatniej ptatnosci na

rzecz Wykonawcow.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu

niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. Zamawiajgcy ma prawo do

potrgcenia z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy kar umownych i wszelkich

naleznosci wynikajacych z umowy.

§6
Maksymalne wynagrodzenie brutto za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie
ze ztozong ofertg WYNOSI.uuiieuniernssenssenssnnnsnenns zt (stownie:
......................................................................................... ), liczone od ilosci
zrealizowanych godzin, tj. 1080 godzin X .........cceuuunees zt.

Rozliczenie miesieczne za wykonanie zaje¢ nastgpi na podstawie przedtozonych
dziennikdw zajed.

Ostateczne wynagrodzenie bedzie wynikato z prawidtowego wykonania i rozliczenia zajec.
Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury/rachunku wystawionej przez
Wykonawce po zakonczeniu kazdego miesigca, w terminie do 30 dni od dnia jej
otrzymania przez Zamawiajgcego, przelewem na wskazany rachunek bankowy
Wykonawcy.

Podstawg do wystawienia faktury/rachunku jest obustronnie podpisany protokdt odbioru,
z ktérego powinno wynikac, iz zajecia, stanowigce przedmiot niniejszej umowy, zostaty
wykonane w sposdb poprawny.

Dniem zapfaty wynagrodzenia jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Wykonawca ma prawo do naliczania i egzekwowania ustawowych odsetek za kazdy dzien
zwioki w przypadku nieterminowego uregulowania naleznosci.

Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w pk-cie 1, obejmuje wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg umowy. Wykonawca majgc mozliwoS¢ uprzedniego ustalenia wszystkich
warunkéw jakosciowych zwigzanych z realizacjg umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia
wynagrodzenia nawet, jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie moégt przewidziec
wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

§7

11
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1. Przedstawicielem Zamawiajgcego w kontaktach z Wykonawca podczas realizacji niniejszej
umowy bedzie Pan(i) Bogustawa Kaszuba, tel. 501 618 303

2. Przedstawicielem Wykonawcy w kontaktach z Zamawiajgcym podczas realizacji niniejszej
UMOWY bedzie Pan(i) .....ocevuviieeriiiiiiieieiiin s errcn e s e

3. Zmiana przedstawiciela nie wymaga podpisywania aneksu do niniejszej umowy.

§8

1. Zmiana niniejszej umowy moze nastgpi¢ wytgcznie za zgodg obu Stron, na pisemny
wniosek Zamawiajgcego lub Wykonawcy i wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w razie wystgpienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w kazdym czasie, w
przypadku stwierdzenia razagcego naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej
umowy.

4. W przypadkach, o ktorym mowa w ust. 2 i 3 Wykonawca moze zadac jedynie przekazania
Srodkdéw finansowych naleznych Wykonawcy z tytutu wykonanej czeSci umowy.

§9
Wszelkie spory powstate na tle wykonania niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie
rozwigzywac polubownie. W przypadku, kiedy okaze sie to niemozliwe, spory te zostang
poddane przez Strony rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

§11

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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